UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA

FACULTATEA DE STIINTE ALE COMUNICARII
Domeniul fundamental de ierarhizare: STIINTE SOCIALE

Domeniul de licenta: STINTE ALE COMUNICARII
Specializarea: COMUNICARE S| RELATII PUBLICE

METODOLOGIA CADRU
PRIVIND ELABORAREA LUCRARILOR DE LICENTA

Potrivit Ordinului MEN Nr. 6125/2016 din 20 decembrie 2016 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si
desfasurare a examenelor de licenta/diploma si disertatie si Requlamentului privind organizarea si desfasurarea examenelor de
licenta/diploma si disertatie in Universitatea Politehnica Timisoara din 2017, Examenul de licenta la specializarea Comunicare si
relatii publice consta din:

1. Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate

2. Prezentarea i sustinerea lucrarii de licentd.

|. Continutul lucrarilor de licenta

Temele lucrdrilor de licenta sunt stabilite de cadrele didactice care predau la specializarea Comunicare si relatii publice, din
cadrul Universitatii Politehnica Timisoara, conform reglementarilor in vigoare.

Lucrdrile de licentd trebuie sa facd dovada dezvoltarii competentelor necesare desfasurarii activitatii profesionale la absolvirea
studiilor universitare. Ca urmare, tematica acestor lucrdri se va raporta la domeniile disciplinelor studiate in decursul scolarizarii si la
finalitatea studiilor: formarea specialistilor pentru domeniile comunicarii si relatiilor publice.

Lucrdrile de licenta se vor incadra in genul studiu.

Lucrarea are scopul de a demonstra atat intelegerea si insusirea notiunilor teoretice aferente disciplinelor mentionate,
operarea cu acestea in contextul unui studiu (formularea obiectivelor, sintetizarea aspectelor conceptuale si teoretice, elaborarea
instrumentelor de cercetare, prelucrarea si interpretarea datelor culese, elaborarea concluziilor), cat si aplicarea notiunilor la cazuri
concrete din practica profesionala. De asemenea, candidatul trebuie sa faca dovada cunoasterii modului de utilizare a bibliografiei
adecvate. Numarul de pagini si bibliografia variaza in functie de tematica lucrdrii de licenta si domeniul in care se incadreaza, dar limita
inferioara este de 50 p.

Lucrarea va fi constituita din urmatoarele parti:

= (opertd (sus, dreapta: UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA (logo), sus, stanga: FACULTATEA DE STIINTE ALE
COMUNICARII, DOMENIUL DE LICENTA: STIINTE ALE COMUNICARII; SPECIALIZAREA COMUNICARE SI RELATII PUBLICE; mai jos,
centrat: TITLUL LUCRARII DE LUCRARE DE LICENTA; mai jos: Candidat (stanga), Conducator(i) lucrare de licent (dreapta); jos,
centrat: anul absolvirii (v. Model de coperta pentru lucrarea de licentd, anexa 6)

Pagina de titlu

Cuprins

Prefata (motivul(ele) alegerii temei; multumiri adresate persoanelor care au inlesnit studiul etc.)

Introducere (prezentare generala a domeniului in care se incadreaza tema; prezentarea si importanta temei abordate;
obiectivele studiului; etapele parcurse in cercetare, metode de studiu)
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http://www.upt.ro/administrare/dgac1/file/2012-2013/hs/2013/anexe/Anexa_HS33_23_05_2013.pdf
http://www.upt.ro/administrare/dgac1/file/2012-2013/hs/2013/anexe/Anexa_HS33_23_05_2013.pdf

= Continut — va cuprinde 2 parti:

Partea 1: intre 2 si 3 capitole teoretice (clarificari conceptuale, teorii, studii din literatura de specialitate, rezultate obtinute
pand in prezent)

Partea 2: aplicatie (studiu de caz, analiza etc.) (obiective, metodele de lucru utilizate, esantionul, discutia si sinteza
rezultatelor), 2-3 capitole, dupa caz.

Metodele de lucru/cercetare (cel putin douad) se descriu distinct si se motiveaza alegerea lor.

Concluzii (relevanta temei abordate si a rezultatelor in comunicare, experienta dobandita)

Bibliografie

Anexe (daca este cazul) (documente scrise, fotografii, esantioane reprezentative de corpus etc.)

Declaratia de autenticitate a lucrarii de finalizare a studiilor

Lucrdrile vor respecta urmatoarele ponderi: prefata si prezentarea temei: 5%; fundamentarea teoretica a temei: 40%; partea
aplicativa: 50%; concluzii: 5%. In cazul lucrdrilor cu structura speciala, aprobata de coordonatorul stiintific, ponderile pot fi
modificate.
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I1. Redactarea bibliografiei si a trimiterilor bibliografice
Se va face in conformitate cu precizdrile din Anexa 1.

I1I. Conditii de editare
Lucrarile vor fi tehnoredactate. Norme de redactare:

Sistem de operare: Windows

Program de editare: Microsoft Word

Font: Times New Roman, 12, justify, la 1,5 distanta intre randuri

Initializare pagina: Sus:2,5em; Jos: 2,5 cm ; Dreapta : 2,5 cm; Stanga : 3 cm

Paragrafe: Indentarela 1cm

Titlul capitolului: La 5 cm de la marginea de sus, Bold, 16, centrat, litere mici

Textul lucrarii: La 3 spatii sub titlu

Titlurile subcapitolelor: Bold, 12, litere mici, indentare identicd cu cea a paragrafelor (1 cm), la 1 spatiu intre

titlu si capitole
Folosirea semnelor diacritice este obligatorie.
IV. Mentiuni privind lucrarile de licenta redactate intr-o limba straina

Lucrarile redactate in limbi strdine vor respecta cerintele de mai sus.

In acest caz, lucrarea de licentd va fi insotita de un rezumat in limba romand de minimum 4 pagini, care sa prezinte titlul,
domeniul in care se incadreaza, fundamentarea teoretica, aplicatia practica si concluziile lucrdrii. Rezumatul va urmari structura lucrdrii
si va evidentia principalele rezultate obtinute. In redactarea bibliografiei si a trimiterilor bibliografice se vor respecta cerintele formulate
in Anexa 1. Lucrdrile redactate in limbi straine vor fi sustinute in limba romana.

V. Responsabilitatile conducatorilor de lucrari de licenta

1. Vor propune temele lucrdrilor de licenta sau le vor stabili de comun acord cu studentii.
2. Vor etapiza, de comun acord cu studentii, intreaga activitate a acestora, o vor nota in fisa lucrarii de licentd (Anexa 2) si se vor
intalni cu acestia conform datelor din fisa.



3. Vor discuta cu studentii planul si extinderea lucrdrii (nr. de pagini) si vor ghida studentii prin lectura criticd a partilor din
lucrare, prin oferirea sugestiilor si indicarea de surse bibliografice, incurajandu-i totodata sa gdseasca prin cercetare surse
bibliografice noi.

4. Vor urmdri respectarea conditiilor de redactare si editare conform prezentei Metodologii.

5. Vor evalua lucrarea in conformitate cu formularul ,Evaluarea lucrdrii de licenta de catre conducator” (Anexa 3). Daca in urma
evaludrii, nota acordata este mai mica decat 5, absolventul nu este acceptat la examenul de finalizare a studiilor.

6. Nuvor aproba predarea si prezentarea lucrarii la Examenul de licenta in cazul in care studentul depaseste datele consultatiilor
inscrise in fisa lucrdrii cu un timp care nu permite recuperarea activitatii sau daca lucrarea nu corespunde standardelor minime
de calitate.

V1. Responsabilitatile studentilor

1. Vor alege tema lucrarii dintre cele propuse de conducatorul stiintific sau vor propune ei insisi o tema in conformitate cu
disciplinele predate in cadrul programului de studii. Studentul are obligatia de a lua legatura cu conducatorul lucrarii de
licentd in maxim 15 zile de la data afisarii listelor nominale privind repartizarea lucrdrilor de licenta in anul universitar curent.

2. Vor respecta datele consultatiilor stabilite de comun acord cu conducatorul stiintific si notate in fisa lucrarii.

3. Vor lua in considerare observatiile si sugestiile conducdtorului stiintific. Dacd nu sunt de acord cu acestea, vor furniza
argumente in sprijinul punctelor lor de vedere si isi vor asuma responsabilitatea consecintelor.

4. Vor indica sursa bibliografica pentru orice idee care nu le apartine atat in textul lucrdrii, cat si in sectiunea ,Bibliografie”.
Existenta unor fragmente de lucrare depistate a fi preluate din surse neindicate va conduce la respingerea lucrarii. In lista
bibliografica vor fi introduse doar titlurile consultate, ale caror referinte partiale se regasesc in textul lucrari.

5. Vor preda cadrului didactic coordonator partea teoretica a lucrarii nu mai tarziu de sdptamana a 6-a a semestrului VI, iar
lucrarea finalizata cu 10 zile inainte de termenul limita pentru predarea lucrarii la secretariat.

6. Vor preda lucrarea la termenul limitd stabilit si in conditiile de redactare si editare stabilite de FSC si mentionate mai sus,
conform calendarului examenului de licenta.

7. Nerespectarea responsabilitatilor mentionate anterior poate atrage dupa sine respingerea lucrdrii de licentd pentru sesiunea
de examen in curs.

Metodologia contine urmatoarele anexe:

Anexa 1- Redactarea bibliografiei si a trimiterilor bibliografice

Anexa 2 - Fisa lucrdrii de licenta

Anexa 3 - Fisa de evaluare a lucrarii de licenta

Anexa 4 - Declaratia de autenticitate a lucrdrii de finalizare a studiilor

Anexa 5 — Aviz de respingere din partea conducatorului stiintific privind lucrarea de licenta

Metodologie revizuitd de Boardul specializarii Comunicare si Relatii Publice din 28.10.2019 si aprobata de Consiliul Facultatii de Stiinte

ale Comunicariiin 5.11.2019.

Decan, Presedinte Board,
Prof. univ. dr. Daniel DEJICA-CARTIS Conf. univ. dr. Mariana Cernicova-Buca



